提交实习期满面试考核材料须知
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1、 总目录

2、 实习期满考核申请书

三、实习人员个人总结：打印版，不少于3000字。

四、指导律师考评意见：打印版，2015年及以前开始实习的不少于800字；2016年及以后开始实习的不少于500字。

五、申请律师执业人员集中培训结业证：落款之日起有效期为三年，须写落款日期，贴照片。

六、申请律师执业人员实习鉴定书：
1、 党员应在面试考核前将党组织关系转入律协支部；
2、 “参加的签订委托代理合同记录”的点评不少于50字，内容主要点评实习人员接案阶段表现，每个点评须指导（主办）律师签名；
3、 手写总结不少于800字、指导律师和律所综合意见各不少于200字；
4、签字盖章的地方不要遗漏。
七、材料中应提交延期申请、更换指导律师申请、情况说明等原件材料。

8、 十个案件材料：
（一）格式：
1、 分目录（案件名称、案号、委托人、操作记录、材料内容）
2、 案件材料（合同、授权委托书等按《考核细则》所列顺序排放）
3、 工作（办案）小结、指导律师点评意见（+主办律师点评意见）
（2） 注意事项：
1、 十个案件的合同和授权委托书签订时间须在实习证有效期内。
2、 诉讼案件不少于5件（含本数）。
3、 2015年及以前的指导律师案件不少于7件（含本数），2016年及以后的指导律师案件不少于5件（含本数）：（1）所内其他律师指导实习人员办理实务训练项目的，该律师应当具备实习指导资格；（2）附非指导律师案件情况说明，将非指导律师案件一一罗列出来，并附非指导律师执业证复印件和加盖律所公章；（3）案件为非指导律师具体承办的，须附指导律师点评意见和非指导律师点评意见；（4）如有变更指导律师情形，以最终审批的时间为分界点，每个阶段只能有一名指导律师。
4、 2016年及以后的办案小结可与训练心得合并，办案小结（含训练心得）和指导律师点评意见各不少于500字。
5、 系列法律实务中当事人一方主体相同，基于同一法律关系或同一争议焦点的，不得重复提供；同一专项法律法务合同下的案件，只算一个案件；一审二审不能分为两个案件提交，可单独提交其中一个阶段或合并为一个案件提交。
6、 判决等写错姓名、所名或实习人员写成“律师”身份等情况请到法院进行更正或出证明，法院不予以更正或证明的，实习人员可写情况说明（但实质内容由考官进行评判）。
7、 实务训练项目的合同、授权委托书、裁判文书须提交原件审核。
8、 从相关部门离职或退休未满两年依法不能代理诉讼案件的人员可全部提交非诉讼实务训练项目材料，还可提交以下类型案件：顾问单位法律事务；行政复议；劳动仲裁；调解案件（未经法院）；公告催告；督促程序。
